附件

省级科技特派员网络注册备案要求
各相关单位及个人进行注册登录、信息填报、材料上传等操作，应符合以下要求。

一、注册登录

（一）申报主体（包括申请人和申请人所在单位）进入服务平台首页，点击“注册”按钮进行注册操作。其中，申请人（包括自然人科技特派员、法人科技特派员）点击“个人注册”进行操作；申请人所在单位（包括自然人科技特派员所在单位、法人科技特派员所属单位）点击“单位注册”进行操作。

（二）过去已注册过的个人和单位，无需重复注册，使用原有账号（一般为手机号）登录进行操作即可。点击注册或登录界面的“验证”按钮，可查看某手机号是否已注册过。
（三）用户在服务平台首页点击“登录”按钮进行登录，可采用“手机号＋密码”（即账号登录）或“手机号＋验证码”（即手机登录）的方式进行登录。

（四）如需更换账号或密码，可在“个人中心”进行“账号修改”和“密码修改”。
二、信息填报总体要求

注册填报页面中“基本信息”与“选派信息”两大板块为必填内容，关键信息不得空缺。其中，科技特派员“专业特长及拟开展的技术服务内容”栏，不可填报“无”等无效内容。“科技管理部门”“工作单位”等核心字段需严格按规范进行选择填报，避免因填报错误影响备案审核进度。

三、填写工作单位
（一）科技特派员不能为政府机关公务人员，即申报人的工作单位不能为政府机关。

（二）点击信息填写界面中的“工作单位”处，进入“选择工作单位”界面。在该界面的搜索框输入单位名称，点击搜索后，如下方显示栏出现单位名称，点击“选择”按钮即可。如下方显示栏未出现单位名称，说明该单位尚未完成“单位注册”，申报人应及时联系本单位相关管理人员在服务平台首页完成单位注册后，再进行信息填报。

四、必备材料上传规范

“选派信息”板块中，《科技特派员选派申请表》《科技特派员选派服务协议》均为必填上传材料，具体要求如下：

（一）《科技特派员选派申请表》应完整包括以下内容：申请人基本信息（姓名、性别、出生年月、籍贯、民族、政治面貌、学历、毕业院校及专业、工作单位、职务、现从事专业、联系电话等）、工作经历、奖惩情况、技术特长、拟选派的服务地点（提供具体地点）和服务对象、拟开展的服务内容及预期成效、其他需要说明的情况等。表格需有本人签字、相关单位审核签章等程序。申请表具体格式由各单位自行规范拟定。

（二）《科技特派员选派服务协议》应包括以下内容：主要服务内容（详细说明）、服务方式、服务时间范围、考核指标、各方义务、其他补充约定事项。协议须包含派出单位、派驻受援单位盖章，以及科技特派员本人签字确认，不可缺项。若存在多份服务协议，需统一合并为单个PDF文件，在文件首页增设目录后再上传。其中，派出单位即申报人所在工作单位，派驻受援单位即服务对象。协议具体格式由各单位自行规范拟定。
（三）《科技特派员选派申请表》《科技特派员选派服务协议》应严格规范填写，不可出现无公章、公章不全、公章印迹不完整、单位名称与公章不符、无签字、日期空缺、必要内容不全等缺项情况。

五、信息填写注意事项

（一）申报人服务对象应为本省相关单位，一般为XX村、XX合作社、XX企业等。省、市、县各级政府机关（包括政府职能部门）和申报人所在单位，均不能作为服务对象。

（二）申报人“现从事专业”和“实际服务内容”应相符。
（三）信息填写首页包括“申请自然人科技特派员”和“申请法人科技特派员”。个人申报，选择“申请自然人科技特派员”；单位申报，选择“申请法人科技特派员”（注：申请法人科技特派员，应以法人单位为主体进行申请，不能以个人姓名进行申请，法人科技特派员的《科技特派员选派申请表》主体应该是单位，不能为个人）。

（四）“选派信息”界面中的“个人附件”为其他证明材料，为选填项。
六、科技管理部门选择

信息填写及材料上传完成后，须点击“操作”栏的“选择科技管理部门”。

（一）申报人所属单位为“中省直单位”的，“科技管理部门”统一选择“吉林省科技厅”；

（二）申报人所属单位为“非中省直单位”的，须严格按照单位属地，对应选择所属市（州）或县（市、区）科技管理部门，不可越级选择。例如，申报人所在单位为长春市农业科学院，应选择长春市科技局；申报人所在单位为长春市南关区XX企业，应选择长春市南关区科技局。
七、其他要求及说明

（一）操作中如有技术问题，请联系技术人员（电话：0431-89101523）进行咨询。

（二）申报人完成“信息填写”“选择科技管理部门”等操作并确认无误后，点击“操作”栏中的“提交审核”，提交到本单位进行审核。

（三）在省科技厅审核前，如发现漏填、错填等情况，可以由申请人所在单位用“单位账号”登录后进行“特殊退回”操作，退回后申请人可重新修改提交。


