优先权证明文件请求受理及文本交付办事指南

一、项目名称:优先权证明文件请求受理及文本交付
二、办理依据:《专利法》第三十条、《专利法实施细则》第八十九条
三、申请条件:
（一）只向专利申请人出具。
（二）申请人提交专利申请并获得申请号和申请日之后，可以提出办理该申请的优先权文件的请求。 

（二）申请人可以享受优先权的期限一般不超过18个月。

四、申请材料:
（1）经申请人或本案代理机构签字或盖章的《办理文件副本请求书》。

（2）申请人身份证明材料和委托关系证明材料。

申请人身份证明材料包含：

①申请人为个人的，为身份证复印件；

②申请人为单位的，为加盖公章的企业营业执照或组织机构代码证复印件；

委托关系证明材料包含：

①委托他人办理的，需提供委托双方签字盖章的委托书原件、被委托人的身份证明复印件。

②委托其他代理机构办理的，需提供专利代理委托书原件、经办人身份证复印件。
五、办理时限:十个工作日，不收取费用。

优先权证明文件请求受理及文本交付办理流程图
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