附件4：

正本目录
一、《高新技术企业认定申请书》………………………………………1
二、企业依法成立的证件………………………………………………nn
（一）营业执照…………………………………………………………nn
（说明：近三年企业名称发生变更的需添加工商变更通知单等）

三、知识产权相关材料、科研项目立项证明、科技成果转化、研究开发组织管理等相关材料………………………………………………nn
（一）知识产权相关材料………………………………………………nn
    1、IP01的证书和说明页…………………………………………nn
    2、IP02的证书和说明页…………………………………………nn
           ………………………………………………
    n、IPnn的证书和说明页…………………………………………nn
n+1、某某国标1…………………………………………………nn

………………………………………………

n+m、某某行标m…………………………………………………nn
（说明：根据实际情况填写，如果知识产权没有说明页可以不加，例如IP01为软件著作权，则就写1、IP01的证书。没有国标和行标等目录就不要写）

（二）科研项目立项证明……………………………………………nnn
    1、RD01立项任务书和验收报告…………………………………nnn
2、RD02立项任务书和验收报告…………………………………nnn
………………………………………………
    n、RDnn立项任务书和验收报告…………………………………nnn
（说明：根据实际情况填写，如果项目没有结题可以不写验收报告，例如项目RD02没有结题就写2、RD02立项任务书）
（三）科技成果转化说明材料………………………………………nnn
    1、总体情况与转化形式、应用成效的逐项说明………………nnn
    2、科技成果转化的证明材料……………………………………nnn
（说明：可以在科技成果转化的证明材料下设具体说明例如（1） 某某查新报告等）
（四）研究开发组织管理说明材料…………………………………nnn
    1、总体情况与四项指标符合情况的具体说明…………………nnn
    2、研究开发组织管理的证明材料………………………………nnn
（说明：可以在研究开发组织管理的证明材料下设具体说明例如（1） 某某制度证明文件等）
四、高新技术产品（服务）说明材料…………………………………nnn
（一）关键技术和技术指标的具体说明……………………………nnn
（二）相关的生产批文、认证认可和资质证书、产品质量检验报告等材料……………………………………………………………………nnn
（说明：可以下设具体说明例如1、某某产品检验报告等）
五、企业职工和科技人员情况说明材料……………………………nnn
（一）企业人员总体情况说明………………………………………nnn
（二）全体职工信息表………………………………………………nnn
（三） 科技人员信息表………………………………………………nnn

（说明：如果全体职工信息表和科技人员信息表在一起的，可以不要（三）科技人员信息表）
六、专项审计或鉴证报告……………………………………………nnn
（一）研究开发费用专项审计或鉴证报告…………………………nnn
（二）高新技术产品（服务）收入专项审计或鉴证报告……………nnn
（说明：专项审计或鉴证报告后应附有出具专项审计或鉴证报告的中介机构的参与高新技术企业认定鉴证工作申明书，以及中介机构的营业执照、执业证书和注册会计师证或税务师证复印件）
七、财务会计报告……………………………………………………nnn
（一）2016年度财务会计报告………………………………………nnn
    1、2016年度会计报表…………………………………………nnn
    2、2016年度会计报表附注 ……………………………………nnn
    3、2016年度财务情况说明书…………………………………nnn
（二）2017年度财务会计报告………………………………………nnn
    1、2017年度会计报表…………………………………………nnn
    2、2017年度会计报表附注……………………………………nnn 

3、2017年度财务情况说明书…………………………………nnn
（三） 2018年度财务会计报告……………………………………nnn
    1、2018年度会计报表……………………………………………nnn
    2、2018年度会计报表附注 ……………………………………nnn

3、2018年度财务情况说明书……………………………………nnn
（说明：①根据实际经营年限填写，例如企业是2017年成立的，则目录就去掉2016年财务会计报告，以此类推；②会计报表附注后应有出具财务会计报告的中介机构的营业执照、执业证书和注册会计师证复印件。）
八、所得税年度纳税申报表…………………………………………nnn
（一）2016年度纳税申报表…………………………………………nnn
（二）2017年度纳税申报表…………………………………………nnn
（三）2018年度纳税申报表…………………………………………nnn
（说明：根据实际经营年限填写，例如企业是2017年成立的，则目录就去掉2016年度纳税申报表，以此类推）
九、其它材料…………………………………………………………nnn

（一）脱密承诺书………………………………………………nnn

（说明：根据实际情况填写，不涉密企业不需提供脱密承诺书；另外如有需要对其它情况进行说明的，可以继续添加例如（二）某某情况说明等）
副本目录
一、《高新技术企业认定申请书》………………………………………1
二、企业依法成立的证件………………………………………………nn
（一）营业执照…………………………………………………………nn

（说明：近三年企业名称发生变更的添加工商变更通知单等）

三、知识产权相关材料、科技成果转化、研究开发组织管理等相关材料………………………………………………………………………nn
（一）知识产权相关材料………………………………………………nn
    1、IP01的证书…………………………………………………nn
    2、IP02的证书…………………………………………………nn
           ………………………………………………
    n、IPnn的证书…………………………………………………nn

n+1、某某国标1…………………………………………………nn

………………………………………………

     n+m、某某行标m…………………………………………………nn

（说明：没有国标和行标等目录就不要写）

（二）科技成果转化总体情况与转化形式、应用成效的逐项说明………………………………………………………………………nnn
（三）研究开发组织管理总体情况与四项指标符合情况的具体说明………………………………………………………………………nnn
四、高新技术产品（服务）关键技术和技术指标的具体说明………………………………………………………………………nnn
五、企业人员总体情况说明…………………………………………nnn
六、专项审计或鉴证报告……………………………………………nnn
（一）研究开发费用专项审计或鉴证报告…………………………nnn
（二）高新技术产品（服务）收入专项审计或鉴证报告……………nnn
（说明：专项审计或鉴证报告后应附有出具专项审计或鉴证报告的中介机构的参与高新技术企业认定鉴证工作申明书，以及中介机构的营业执照、执业证书和注册会计师或税务师证复印件）
七、财务会计报告……………………………………………………nnn
（一） 2016年度财务会计报告……………………………………nnn
    1、2016年度会计报表……………………………………………nnn
    2、2016年度会计报表附注 ……………………………………nnn

    3、2016年度财务情况说明书……………………………………nnn
（二）2017年度财务会计报告………………………………………nnn
    1、2017年度会计报表…………………………………………nnn
    2、2017年度会计报表附注 ……………………………………nnn

    3、2017年度财务情况说明书…………………………………nnn
（三）2018年度财务会计报告………………………………………nnn
    1、2018年度会计报表…………………………………………nnn
    2、2018年度会计报表附注……………………………………nnn 

3、2018年度财务情况说明书…………………………………nnn
（说明：①根据实际经营年限填写，例如企业是2017年成立的，则目录就去掉2016年财务会计报告，以此类推；②会计报表附注后应有出具财务会计报告的中介机构的营业执照、执业证书和注册会计师证复印件）
八、所得税年度纳税申报表…………………………………………nnn
（一）2016年度纳税申报表…………………………………………nnn
（二）2017年度纳税申报表…………………………………………nnn
（三）2018年度纳税申报表…………………………………………nnn
（说明：根据实际经营年限填写，例如企业是2017年成立的，则目录就去掉2016年度纳税申报表，以此类推）
九、其它材料…………………………………………………………nnn

（一）脱密承诺书………………………………………………nnn

（说明：根据实际情况填写，不涉密企业不需提供脱密承诺书，另外如有需要对其它情况进行说明的，可以继续添加例如（二）某某情况说明等）
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