附件1  申请验收项目网上提交材料顺序及要求
	序号
	内容
	说明

	1
	工作报告
	    立项背景及意义，任务来源与研究目标，任务书规定的研究内容与指标，实际完成的任务与指标，及任务书规定的与实际完成的研究内容、技术指标情况对照表，主要结论和成果或创新点，人员分工及成果权属，经费使用情况，存在问题及改进措施等,A4纸5号字不少于5页。

	2
	技术报告
	    立项依据或项目概况（包括应用领域、作用意义），研究内容与指标，技术路线与技术方案（技术方案、技术原理、技术特征、总体性能指标等），试验设计与试验过程（设备设计与加工）及原始数据，理论分析，实验结果，测试结果，研究结论、成果及创新点或先进性、创造性，经济社会效益分析，相关图、表，参考文献等,A4纸5号字不少于20页。

	3
	国内外同类技术对比分析报告
	    要说明同类技术的国内外发展过程及先进程度、列出与国内外同类技术性能对比情况分析和结论等。一般包括：国外技术发展情况，国内技术发展情况，本研究技术与国、内外技术对比分析的结论、创新或优势，参考文献等，A4纸5号字不少于3页。

	4
	吉林省科技发展计划项目（课题）经费总决算表
	    要对项目的总投入和科技专项经费（三费）投入进行总体说明，然后再把本项目所获科技经费的具体使用情况按任务书规定的使用方向分项阐明。需盖单位财务公章、审核人签字并填写日期后的原件扫描件（红章）。

	5
	相关成果原件、扫描件
	    在项目执行期内完成的论文、专利、奖励和获得的国家自然科学基金需提供证明材料的扫描件，论文中应标注出作者和省自然基金计划资助情况，SCI等论文要有检索证明，专利和奖励须与项目内容相关，并在任务期内取得。

	6
	项目任务书
	任务书原件的扫描件。

	备注
	1、网上提交时上述电子文档需各自建立文档并分别独立上传，同时草拟1份验收意见（见附件4）和验收方案（见附件5）一并上传；    

2、验收时需要装订的纸质材料要按序号顺序及明确的内容统一排版、编制目录和页码。


附件2 

网上验收申请表填写注意事项

因网上验收申请将自动生成《验收证书》，所以请认真并完整填写。特别要注意如下内容：

1、项目编号及项目名称要与任务书完全一致。

2、项目负责人及主要参加人信息特别是第一、二参加人信息要填写完整。

3、项目简述：请将任务书基础信息表中“项目简介”内容复制过来，不要改动。

4、项目内容：请将任务书中“研究（开发）内容”复制过来，不可改动。

5、任务书规定的成果及指标：请将任务书中“预期成果及指标”复制过来，包括技术、经济、效益、成果提供形式和人才培养指标。如果经济、效益指标不具实际量化意义可不要，但序号要重新编制。

6、项目实际完成内容：请对照任务书规定的研究内容进行条理化简述，要能看出对应任务完成情况。指标不要在这里填写。

7、项目实际完成的成果及指标：要对应任务书规定的预期技术指标，加上具有实际量化意义的预期经济、效益、成果和人才培养指标进行简述。

8、项目参加人员：如有人员变化，必须填写“项目组成员变更审批表”且项目负责人和每个涉及变动的人员（包括新进、退出和前后顺序变化）本人要签字，项目承担单位要盖章，之后需提供原件一式3份到省科技厅基础处履行相关审批手续后，再扫描随验收材料—并上传（办理成果登记时须提供此表）。且所有材料及前后参加人员及顺序要保持一致。如果没特殊情况，不建议变动。

附件3

XXXXXXX（项目名称）

项目实际完成研究内容达到的技术指标情况表

	任务书规定的内容、指标
	实际完成的内容、指标
	完成
情况

	任务1（任务书具体内容）
	任务1（实际完成的内容）
	完成

	任务2（任务书具体内容）
	任务2（实际完成的内容）
	完成

	任务3（任务书具体内容）
	任务3（实际完成的内容）
	基本完成

	……
	
	

	指标1（任务书具体内容）
	指标1（实际完成的内容）
	完成

	指标2（任务书具体内容）
	指标2（实际完成的内容）
	完成

	指标3（任务书具体内容）
	指标3（实际完成的内容）
	完成

	……
	
	


附件4

吉林省科技发展计划项目（课题）经费总决算表

                                                               单位： 万元

	项目合同编号
	
	项目类别
	

	项目名称
	

	项目

经费
	
	三费
	自筹
	贷款
	其它
	合计

	
	计划
	
	
	
	
	

	
	到位
	
	
	
	
	

	应偿还省科技厅经费
	
	已偿还
	

	项目经费决算如下：

三费节余数： 



	项目承担单位财务盖章：

审核人：           年    月
	省科技厅主管处室审核：

经办人：            年    月


注：此表一式三份，存主管处室、计划处和条财处。

附件5

验收意见

2017年 月 日，吉林省科技厅组织专家对XXXXXXX(单位名称)承担的吉林省科技发展计划项目“XXXXXXX（项目名称）”（任务书编号：XXXXXXX）进行验收。专家组听取了项目组所做的工作报告、技术报告，审查了提供的相关资料，经质询和讨论，形成如下验收意见：

1．提供的验收资料齐全、翔实，符合验收要求。

2．项目组完成的任务和指标：

（1）。

（2）。

（3）。

3．项目组取得了如下成果：（指样机、产品、技术或工艺及专利、软件著作权、论文论著、标准、培养的博士和硕士研究生等）

（1）。

（2）。

（3）。

综上，项目组（基本）完成了任务书规定的各项任务和指标，同意通过验收。


