附件1 

吉林省科技计划科技报告撰写要求

一、组织撰写

项目申报成功后，项目负责人按照合同或计划任务书要求和相关标准规范组织科研人员撰写科技报告。

1、参与撰写科技报告的科研人员原则上必须是本项目的主要参与者。吉林省科学技术厅及各项目负责单位须对科技报告实际撰写者是否为主要参与者进行审查。若主要参与者无法完成科技报告的撰写工作，需提供证明材料，并提供代写者的相关材料。

2、非涉密项目的科技报告原则上标注“公开”。涉及技术诀窍以及需要进行论文发表、专利申请等知识产权保护的科技报告可标注“延期公开”，延期公开时限原则上为2-3年，最长不超过5年。非涉密项目产生的科技报告如涉及国家安全和重大利益等相关内容，应进行脱密处理；

3、涉密项目的科技报告按照国家相关保密规定提出密级和保密期限建议；

4、对延期公开时限超过5年的，或对原定延期公开时限进行延长的，须说明理由并报吉林省科学技术厅相关部门审核、批准。

二、撰写要求

1、科技报告的撰写应按照科学技术报告编写规则 (GB/T 7713.3-2014)、科学技术报告编号规则 (GB/T 15416-2014)、科技报告保密等级代码与标识 (GB/T 30534-2014)、科技报告元数据规范 (GB/T 30535-2014)等国家标准要求进行撰写。

2、科技报告应详实记载项目研究工作的全过程，包括成功的经验和失败的教训，其实质是以积累、传播和交流为目的，科研工作者依据科技报告中的描述能重复实验过程或重现科研结果。

3、科技报告内容应包含科研过程中各种类型的数据，包括图片、图表、实验/试验次数及参数，科研过程中的理论、技术、方法，以及某一阶段或整个科研过程中的成功经验、失败教训、注意事项、存在问题等。应完整描述相关工作的基本理论、研究假设、研究方法、试（实）验方法、研究过程等，应对使用到的关键装置、仪表仪器、材料原料等进行描述和说明。不应故意隐瞒、遗漏上述内容。不应修改关键数据、关键工序、关键技术环节等内容。

4、科技报告应重点突出本项目中的科技含量和数据，尽量减少或不涉及研究背景、研究意义、影响作用、组织管理、人才培养、经费使用等方面的内容，此类内容可单独放在组织管理报告中，在项目验收时一并提交。

